Selvbetjening —S@g om Enkeltydelse

S@g om Enkeltydelse

Denne vejledning fgrer dig igennem ansggningsprocessen for Enkeltydelse trin for trin.

OBS. Nar du pabegynder en ansggning, gemmes indtastede informationer automatisk i enkladde. Det betyder at
du kan afbryde ansggningsforlgbet, og senere at tilga siden og genoptage ansggningen.

Trin  Forklaring

X PLLLLLLLLLLLLLLLLLN
S@g pkonomisk ( \
. Beskeder Udbetalinger 1| Seg ekonomisk hjzelp |
hj=elp i :
I %
A * 1 1
En ansggning startes g E 1 1
. , » Se dine beskeder » Se dine udbetalinger 1 » Send ansegning 1
ved at klikke ‘Send L DR
1 ansggning’i feltet
. . Dokumentation Sager Vejledninger
S@g gkonomisk
hjzelp’. N D ]
» Send dokumentation » Se dine sager » Se kommunens vejledninger
Billede 1: S@g gkonomisk hjaelp
S¢gom ”__________-__-________\ 1
I
Enkeltydelse Hjeelp til forsgrgelse 1 Enkeltydelse :
1
Hvis du allerede har meldt dig ledig i jobcenteret, I Du kan her sgg ]
Du kan sgge om kan du her sgge kontanthjzelp, annelseshjzelp, : kommune til en raekke udgifter eksempelvis :
selvforsorgelses-, hjemrejse- og overgangsydelse tandbehandling og depositum
Enkeltydelse ved at } : :
klikke pé ’S¢g om > Seg_om hjzelp til forsergelse : > Sgg_om enkeltydelse :
’ \ ]
enkeltydelse’. Vs mmsm s e
Ledighedsydelse under ferie Danskbonus
Hvis du er ansat i fleksjob, kan du her soge Hvis du har bestdet en prove i dansk, kan du her
ledighedsydelse under din ferie. spge om danskbonus.
> Sog_om ledighedsydelse under ferie > Seg_om danskbonus

Billede 2: S@g om Enkeltydelse

Start ny ansggning

| trinnet “Fgr du

begynder” er det

vigtigtat [ese Start ny ansggning
3. introduktionen til

ansggningen.

- - -

Klik pa 'Start ny Billede 3: Startny ansggning

ansggning’ for at
starte ansggningen.
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Er oplysningerne
korrekte?

En ansggning starter
med trinnet
’Personoplysninger’,
hvor du skal
kontrollere om

oplysningerne er

Er vores oplysninger korrekte?

Vi har behov for, at du kontrollerer de oplysninger, vi har registreret om dig, for at sikre at din ansegning om enkeltydelse behandles korrekt.

Personoplysninger
Personnummer

050189-XXXX

Navn

I Eva Jordansen I

Kontaktoplysninger

rlgtlge' Adresse
4 I Engvang 3 7330 Brande |
Evt. midlertidig adresse
e e e e et e ot e s
f 1
Angiv dit I Angiv gerne hvilket telefonnummer vi kan treffe dig pa i dagtimerne :
| Telefonnummer i dagtimerne @ 1
telefonnummer. i 1
1 1
e B o s i,
Billede 4: Er oplysningerne korrekte
Civilstand Hvad er din civilstand?
Kontroller

oplysningerne om
cevistand fra
folkeregisteret. Hvis
du ikke er enig, skal
du angive, hvad din
civilstand er.

Vaer opmaerksom
Hvis du er gift, skal
du ogsa angive
informationer
omkring din
xgtefellei
forbindelse med
ansggningen —og
din segtefeelle vil

blive kontaktet ifbm.

sagsbehandlingen.

Vi beder dig kontrollere de oplysninger om din civilstand, vi har hentet fra Folkeregisteret.

Ifalge Folkeregisteret er din civilstand

Gift

Hvis du ikke er enig i den registrerede civilstand, bar du rette henvendelse til Folkeregisteret.
T

e ~,
" Angiv, hvad du mener, din civilstand er. \‘
1 Jeg er gift eller i registreret partnerskab 1
1 1
1 Jeg er enlig 1

= 1

: Jeg er separeret 1

1

: Jeq er gift, men jeg lever ikke lngere sammen med min a&gtefzlle I

1 (7) Jeg er gift og min zgtefzelie har ikke et dansk personnummer :
]

\ ) Jeg lever sammen med en partner, som jeg har fzelles husforelse med (samlevende) 1

\ .4

N i o e

Billede 5: Hvad er dincivilstand?
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Hvad s¢ger du om? Hvad seger du om enkeltydelse til?
Du skal angive, hvad

Er du i en vanskelig skonomisk situation, kan du soge om enkeltydelser til en raekke udgifter.
Vi har behov for at vide, hvad du sager om enkeltydelse til, hvor stort et belab du sager, samt hvorfor du spger om tilskuddet.

der sgges om og
kom me med et bud Hvad seger du om enkeltydelse til? *
pa udgiftens

stgrrelse.

Forventet udgift*

Hvad er drsagen til, at du seger om enkeltydelse? *

Beskriv arsagen til
6. du sgger om

enkeltydelse e
vedhzft dokumentation* 1

1

1 Du skal vedizgge dokumentation | form af prisoverslag, tilbud eller lignende p3 den udgift, som du soger om tilskud til. 1

! I

1 = ; 1

Du skaI vedhaefte : Treek nyt dokument hertil 1
: Vedhzft dokumentati 1
dokumentation. I i
1 1

\ Y

N i e e e

Billede 6: Hvad sgger du omenkeltydelse til?

Har du formue? Har du formue?
Her skal du angive

Vi skal vide, hvilken type formue du har, s& vi kan vurdere, om du har ret til enkeltydelse. Hvis du ingen formue har, og ikke har haft nogen formue

oplysninger om din indenfor de sidste 12 méneder, kan du g3 direkte til det sidste spergsmal pd siden. Du skal ikke skrive minus foran belobene.

Hvis du har faellesckonomi med en agtefzlle, kan I vaelge at indtaste formuen for dig 100% her, 100 % p3 din agtefzlle p3 naeste side, eller dele jeres
formue formue imellem jer.

Kontanter

[Angiv belob] \| kr.

Penge | banken

Angiv belgt Kr.

Billede 7: Har du formue?

R T N S

Du skal vedhaefte " Vedheeft dokumentation \‘
q 1 Du skal vedhafte dokumentation for den formue, du har angivet ovenfor. Dette kan f.eks. vaere et kontoudtog fra banken, overblik over pensioner Fr'al
dokumentatlon fX : pensionsinfo, salgsvurdering af bil/metorcykel fra forhandler, :
kontoudtog fra 1 1
1 Treek dokument hertit :
1
panien. - :
1
7. T R
Billede 8: Vedhaeft dokumentation
Angiv om dU har Har du brugt eller bortgivet formue i lobet af de seneste 12 méneder?
brugt eller bortgivet e
g ) Nej
formue de sidste 12
o -
ma nEder' " Er du medlem af Sygeforsikringen "danmark"? \\
= 1
. @ = 1
Angivom du er 1 i
: () Nef 1
medlem af 1| Hvilken da=kning har du i Sygeforsikringen "danmark“Jl
Sygeforsikringen : Basis - :
1
‘Danmark’ samt 1| [ eruppe: :
Gruppe 2
Y I

A T i T T T T T T T T T T T T T T i

. Gri &5
hvilken gruppe. L3 Crres ’

Billede 9: Angiv om bortgivetformue
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Hvilke indtaegter
har du?

Her skal du angive
din sidste indtaegt
samtsidste dato for
udbetaling. Veer
opmaerksom pa det
er kr. pr. maned.

Har du stadig
indteegter?

Angiv hvis du stadig
har indtzegter, samt
dato for naeste
udbetaling.

Du skal vedhaefte
dokumentation.

Hvilke indtasgter har du?

Vi har brug for at vide, hvilke indtzgter du har, s vi kan vurdere, om du har ret til enkeltydelse.

Alle belgb skal angives som beleb efter skat er fratrukket, dvs. som netto beleb. Du kan ikke indtaste beiob under 0. Dvs. du kan Ikke skrive minus
foran belebene.

Hvis du ingen indtaegter har, kan du g3 direkte til nasste trin.

Lenindkomst

kr. pr. mdned

kr. pr. m&ned

kr. pr. m3ned

kr. pr. mned

Billede 10: Hvilke indtaegter har du?

Vi har brug for at vide, om du fortsat har en eller fiere indtazgter.

skriv hvilke indtaegter, du fortsat har, og angiv dato for, hvorndr du naeste gang far indtaegten udbetalt. Hvis der er flere indtaegter, si vaelg datoen for den
forste.

Dato for neste udbetaling

[Angiv dato {dd-mm

Vedhzft dokumentation

Vedhzft dokumentation for de indtzegter, du har angivet ovenfor.

Traek nyt

Vedhzeft dokumentation

Billede 11:Har du forsat eneller flereindtaeger?

Hvilke udgifter har
du?

Her skal du angive
alle de udgifter du
har. Veer
opmaerksom pa om
frekvensen eks.
Manedlig eller
ugentlig er satrigtigt
ift. udgiften.

Hvilke udgifter har du?

Vi har brug for at vide, hvilke udgifter du har, for at vurdere om du har ret til enkeltydelse.

Du behgver kun at udfylde de udgifter, som du faktisk har. De fleste udgifter vil typisk vaere ménedsvis, men hvis udgiften ikke er ménedsvis, skal du
huske at @ndre frekvensen. Du kan ikke indtaste belgb under 0. Dvs. du kan ikke skrive minus foran belgbene.

]
Husleje

Angiv belgb] kr. pr. Ménedligt v
Terminsudgifter

[Angiv kr. pr. MEnedligt v
Boliglidn

[Angiv belsb] kr. pr. Manedligt -

Billede 12: Hvilke udgifterhar du?
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Vedhaeft
dokumentation

Du skal vedhzfte
dokumentation fx
lejekontrakt, PBS-
oversigt, a’
contoregning el.lign.
Kontoudtog og
budgetskema er ikke
dokumentation nok
for dine faste
udgifter.

Borne- og segtefellebidrag

[Angiv beleb Kr. pr. Ménedligt e

Andre udgifter @

1ot

eb kr. pr.

Manedligt v

vedhaft dokumentation*

Vedhzeft dokumentation, der viser, hvilke udgifter du har.

Billede 13:Vedhaft dokumentation

10.

Oplysningspligt og
samtykke

For at sende
ansggningen, skal du
bekraefte at du har
afgivet korrekte
oplysninger og give
dit samtykke til at
din kommune ma
indhente
ngdvendige
oplysninger om dig.

Oplysningspligt og samtykke

Efter retssikkerhedslovens § 11, stk, 2, har du pligt til straks at underrette kommunen om andringer i de oplyste forhold.

Forkerte eller manglende oplysninger kan medfore, at der rejses krav om tilbagebetaling af ydelsen, jf. aktiviovens § 91. Hvis du groft uagtsomt
eller bevidst afgiver urigtige eller vildledende oplysninger til kemmunen, kan du idemmes bede efter retssikkerhedslovens § 12 b eller tiltales efter
straffelovens § 289 a.

Kommunen kan til sagsbehandling og kontrolformal - bl.a. via samkering af data — indhente oplysninger om ekonomiske forhold fra andre offentlige
yndigheder samt fra ar| dsk Herved f&r kommunen oplysninger fra skattemyndigheder og fra arbejdsgivere, jf.
retsikkerhedslovens § 11a, stk. 2, 309 5.

Kommunen har endvidere adgang til en virksomheds lokaler og arbejdssteder med henblik pd at kontrollere de lenudbetalinger, som danner
grundlag for ydelsen. Ved besaget kan kommunen udsporge de ansatte om navn, adresse, fodselsdato, ansattelsesperiode, lon- og
anszttelsesforhold og hvilke sociale og 1Essige ydelser, de , 0g kommunen kan palagge arbejdsgiveren at registrere de

-
F lseg erldzerer, at jeg har afgivet korrekt oplysninger og er vidende om min pligt til at oplyse Tkast-Brande om zendringer af oplysningerne i min
=7 ansogning. =

-
r lleg giver samtykke til, at Tkast-Brande kan indhente og videregive oplysninger, der er relevante for sagen. Las vilkir ovenfor.*

=

Billede 14: Oplysningspligt og samtykke

11.

Godkend og send
ansggning.

- ——

: Godkend og send * :
]

Billede 15: Godkend og send
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12.

Kvittering

Nar du har godkendt
og sendt din
ansggning, vises
Kvitteringssiden. Der
sendes ogsa en
kvittering til din
digitale postkasse.

Se dine sager

Klik pa linket 'Se
dine sager’ for atse
oversigt over dine
sager.

Udskriv kvittering
Klik pa linket
"udskriv kvittering’
for at abne
kvitteringen og
udskrive den.

Sedin ansggning

Klik pa linket ‘Se din
ansggning’, for at se
din ansggning i pdf.

Luk ansggningen
Klik pa ‘Luk’ for at
lukke browser-
vinduet.

& Din

segning om enkeltyd

19-01-2021
Kvittering

Vi har modtaget din ansogning om enkeltydelse.

Har du vedhasftet al nodvendig dokumentation, skal du ikke gore mere. Mangler du at sende dokumentation, skal du gore det hurtigst muligt. Modtager vi
ikke din dokumentation, kan det betyde, at du fir afslag p3 din ansogning.

Hyvis du er gift
Er du gift, vil din a2gtefzelle modtage besked | sin digitale postkasse og blive bedt om at supplere din ansegning med sine oplysninger. Er din zegtefalle

fritaget digital post, vil din segtefaelle modtage et brev med posten.

Det er frivilligt, om din sgtefaelle vil medvirke til at oplyse din sag. Hvis ikke din =gtefslle medvirker, kan det have betydning for behandlingstiden og for
en eventuel udmiling af okonamisk hjselp. Hvis du under civilstand har valgt “Gift, men samliv ophort” vil der ikke blive sendt besked til din sgtefzlle om
at afgive oplysninger.

Det sker der nu
Nar kemmunen begynder at behandle din ansegning, vil du here fra os, hvis vi har brug for yderligere oplysninger eller brug for en udtalelse fra dig

(partshering).

Kommunen vil sende parthoringsbreve til din digitale postkasse. Er du fritaget for digital post, vil du modtage et brev med postan. I partsharingsbravet er
der angivet en svarfrist. Hvis du har brug for at fristan bliver forlaenget, kan du kentakte kemmunen og bede om at f3 forlzenget din frist.

Du fr som udgangspunkt svar pa din ansegning inden for selvbetjening.enkeltydelserkvittering. kvitteringnumber uger,

Falg status pa din sag
AR S S S
Vi opretter en sag, ndr vi har modtaget din ansogning. Du vil kunne folge status p3 din ansogning undd Se dine sager. |
- -——

Hvis du vil klage

Hvis du ikke er enig | kommunens afgarelse, kan du klage til kommunen, inden fire uger fra den dato, du har modtaget kommunens afgorelse. Du skal
oplyse, hvarfor du ikke er tilfreds med kommunens afgorelse. Kommunen vil genvurdere afgorelsen inden fire uger; fra kommunen har modtaget din kiage.

Hvis kemmunen fastholder sin afgarelse, sender kemmunen din klage, genvurderingen, begrundelsen for afgorelsen samt sagens akter videre til
Ankestyrelsens Beskseftigelsesudvalg. Genvurderingen vil ogs blive sendt il dig.

>Udskriv kvittering ]
>Se din ansoaning

V-

frmm—————
1

Billede 16:Kvittering




