Retningslinjer for tildeling af pladser til bgrn i dagtilbud i Roskilde Kommune

Disse retningslinjer er udarbejdet i henhold til dagtilbudsloven og er geeldende for den made, der tildeles plads i
kommunale og selvejende dagtilbud i Roskilde Kommune.

Privatinstitutioner og puljeordninger treeffer selv afggrelse om optagelse og anvisning af plads i institutionen.
Optagelse i privatinstitutioner og puljeordninger sker derfor ved henvendelse til den enkelte institution.

1. Pasningsgaranti

Roskilde Kommune har pasningsgaranti efter dagtilbudslovens § 23. Det betyder, at Roskilde Kommune skal
anvise plads i et alderssvarende dagtilbud til alle bgrn i aldersgruppen over 26 uger og indtil barnets skolestart.
Barnets skolestart er det tidspunkt, hvor barnet overgar til skoleregi, herunder SFO, dvs. som udgangspunkt 1. maj,
jf. punkt 4.3.4.

Pasningsgarantien gzelder alene en plads i et dagtilbud i hele kommunen. Pasningsgarantien anses for opfyldt, nar
barnet har faet tilbudt en plads i et alderssvarende dagtilbud i kommunen. Garanti for at barnet kan fa plads i et
bestemt dagtilbud, herunder i en konkret afdeling eller i et konkret dagplejehjem, er ikke en del af
pasningsgarantien. Hvis foraeldrene ikke gnsker at tage imod et tilbud om en plads i hele kommunen, er foreeldrene
ikke leengere omfattet af pasningsgarantien. Foraeldrene kan herefter pa ny ansgge om plads og dermed vaere
omfattet af en ny 3 maneders garantiperiode.

Forzeldre uden pasningstilbud kan fa 3 tilbud om plads i et alderssvarende dagtiloud, herunder i konkrete afdelinger
og i konkrete dagplejehjem, heraf skal mindst 2 tiloud veere inden for eget pasningsdistrikt eller nabodistrikt.

2. Pladser i dagtilbud i Roskilde Kommune
Der kan sgges om plads i dagplejen, vuggestuer, bgrnehaver og bgrnehuse.

Dagpleje- og vuggestuepladser tilbydes bgrn i alderen 26 uger til den farste i maneden efter, at barnet fylder tre ar

Barnehaveplads tilbydes som udgangspunkt fra den farste i maneden efter, at barnet fylder tre ar til barnet
pabegynder skolegang. Hvis forzeldrene @nsker det, og der er plads og det tilgodeser barnets behov kan barnet
starte i bgrnehave, nar det er fyldt 2 &r og 10 maneder.

Uanset hvilket tilbud barnet er indskrevet i vil der falge vuggestuenormering med indtil den farste i maneden efter,
at barnet er fyldt tre ar.

Forvaltningen kan i ganske seerlige tilfaelde dispensere fra aldersstrukturen, hvis det er pakraevet i forhold til et
barns udviklingstrin eller lignende. Dispensation kan ske pa baggrund af f.eks. erkleering fra psykolog eller
lignende.

3. Ansggning om en plads i dagtilbud
Ansggning om en plads i dagtilbud skal ske via den digitale pladsanvisning.
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Huvis foreeldrene ikke kan ansgge via den digitale pladsanvisning, tager Pladsanvisningen stilling til om
ansggningen kan indgives pa anden vis, jf. dagtilbudslovens § 27 a.

Ansggning om en plads kan tidligst ske, nar barnet er fadt.

Ved ansggning kan foraeldrene angive 3 gnsker til en plads i et aldersvarende dagtilbud, herunder i konkrete
afdelinger eller i konkrete dagplejehjem. Forzeldrenes mulighed for at tilkendegive 3 gnsker om plads geelder bade
for en plads i dagtiloud malrettet aldersgruppen 0-2 ar og for en plads i dagtilbud malrettet aldersgruppen 3 ar og
frem til skolestart.

Barnets anciennitet opnds fra den dato, hvor ansggningen om plads i et dagtiloud, herunder i en konkret afdeling
eller i et konkret dagplejehjem, er registreret i den digitale pladsanvisning (opskrivningstidspunktet). Hvis
ansggning om plads sker senest 8 uger efter barnets fgdsel, anses barnets fgdselsdato som anciennitetsdato. Ved
senere ansggning om plads opnas anciennitet fra opskrivningstidspunktet.

For adoptivbarn geelder, at der kan sgges om plads i et dagtilbud i Roskilde Kommune, nar barnet er tilmeldt
adoptivforaelderens/adoptivforaeldrenes adresse i folkeregisteret. Hvis ansggning om plads sker senest 8 uger efter
barnet er tilmeldt adressen i folkeregisteret, anses registreringen i folkeregisteret som anciennitetsdato. Ved senere
ansggning om plads opnas anciennitet fra opskrivningstidspunktet.

For bgrn, der er optaget i dagpleje eller vuggestue i ikke-integreret institution, herunder i privatinstitutioner, gaelder
dog, at barnets anciennitet ved ansggning om en bgrnehaveplads regnes fra opskrivningstidspunktet til pladsen i
dagplejen eller vuggestuen. Hvis opskrivning til pladsen ikke er sket i den digitale pladsanvisning, er det en
betingelse, at foreeldrene dokumenterer opskrivningstidspunktet. For foreeldre, der modtager tilskud til privat
pasning eller tilskud til pasning af egne barn, regnes barnets anciennitet til en bagrnehaveplads fra modtagelsen af
ansggning om tilskud, medmindre der er registreret et opskrivningstidspunkt til dagpleje eller vuggestue i den
digitale pladsanvisning.

For tilflyttere til Roskilde Kommune geelder, at de kan f& overfgrt dokumenteret anciennitet fra
fraflytningskommunen til ventelisten til 3 dagtilbud, herunder til konkrete afdelinger eller konkrete dagplejehjem,
malrettet aldersgruppen 0-2 &r samt til 3 dagtilbud, herunder til konkrete afdelinger, malrettet aldersgruppen 3 ar og
frem til skolestart. Dokumentationen skal foraeldrene sende til Pladsanvisningen ved ansggning om plads i den
digitale pladsanvisning.

Tilflyttere kan s@ge om plads i et dagtilbud i Roskilde Kommune, nar de kan dokumentere tilflytning til kommunen.
Dokumentation kan veere underskrevet kgbs- eller lejekontrakt eller &endring af folkeregisteradresse til Roskilde
Kommune.

Hvis foraeldre flytter inden for Roskilde Kommunes greenser, og som fglge heraf gnsker en anden plads, kan
foraeldrene fa overfgrt barnets anciennitet til ventelisterne for de nye gnsker. Barnets anciennitet er den
opskrivningsdato, der allerede er registreret i den digitale pladsanvisning. Foreeldrene kan sta pa venteliste til 3
dagtilbud, herunder til konkrete afdelinger eller konkrete dagplejehjem, malrettet aldersgruppen 0-2 ar samt til 3
dagtilbud, herunder til konkrete afdelinger, malrettet aldersgruppen 3 ar og frem til skolestart. Forzeldrene skal
dokumentere flytningen for at kunne overfgre barnets anciennitet. Dokumentation kan veere underskrevet kgbs-
eller lejekontrakt eller gendring af folkeregisteradresse.



Side3/8

Hvis foraeldrene efter ansggningen aendrer deres gnske om plads til et andet dagtilbud, herunder en konkret
afdeling eller et konkret dagplejehjem, anses dette som en ny ansggning. Barnets anciennitet til det nye dagtilbud,
herunder den konkrete afdeling eller det konkrete dagplejehjem, beregnes fra det nye opskrivningstidspunkt.

3.1. Ansggningsfrister
| forhold til opfyldelse af pasningsgaranten skelnes mellem to situationer:

1) Plads i forlaengelse af, at barnet fylder 26 uger
2) Plads i andre situationer

Pasningsgarantien gaelder alene en plads i dagtilbud i hele kommunen. P& baggrund af pasningsgarantien
fastseettes en garantidato, som er den dato hvorfra foreeldrene senest er sikret en plads i dagtilbud i kommunen til
deres barn.

3.1.1. Pasningsgaranti i forleengelse af, at barnet fylder 26 uger
Hvis foraeldre gnsker plads i forlaengelse af, at barnet fylder 26 uger, skal ansggning om plads indgives senest 8
uger efter, at barnet er fgdt. Hvis forzeldre sgger inden for denne frist, tilbydes barnet plads, nar barnet er 26 uger.

Hvis ansggningsfristen overskrides, rykkes tidspunktet for tildeling af plads med en periode, der svarer til
overskridelsen af ansggningsfristen, dog er barnet sikret plads senest 3 maneder efter endt barsel.

3.1.2. Pasningsgaranti i andre situationer
Hvis foraeldre ansgger om plads i andre situationer, gaelder pasningsgarantien senest 3 maneder efter, at der er
ansggt om plads.

3.2. Behovsdato og garantidato

Ved ansggning om en plads i dagtilbud, skal foraeldre angive en behovsdato. Behovsdatoen angiver datoen for,
hvornar foraeldrene har behov for en plads. Hvis behovsdatoen er angivet til en senere dato end garantidatoen,
fastseettes garantidatoen til den senere behovsdato.

Garantidatoen er den dato, hvorfra barnet senest er sikret en plads i dagtilbud i hele kommunen. Garantidatoen
geelder ikke i forhold til en plads i et bestemt dagtilbud, herunder i en konkret afdeling eller i et konkret
dagplejehjem.

Hvis foraeldrene efterfglgende gnsker at eendre behovsdatoen, skal dette meddeles digitalt til Pladsanvisningen.
AEndring af behovsdatoen til et senere tidspunkt, betyder, at garantidatoen fastsaettes til den nye behovsdato. Ved
endring af behovsdato til et tidligere tidspunkt, fastsaettes den nye garantidato afhaengigt af, hvor lang tid i
forvejen, foreeldrene siger til. Foraeldrene kan dog ikke stilles ringere end tidligere fastsat garantidato. Z/£ndring af
behovsdatoen aendrer ikke pa barnets anciennitet til en plads i dagtilbud, herunder i en konkret afdeling eller i et
konkret dagplejehjem.

Pladsanvisningen giver altid foraeldrene skriftlig meddelelse om garantidatoen.
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4. Tildeling af pladser
Tildeling af pladser foretages af Pladsanvisningen.

4.1. Kriterier ved fordeling af pladser
Tildeling af pladser sker efter anciennitet, garantidato og behovsdato.

Som udgangspunkt bliver en ledig plads tilbudt det barn, der har et aktuelt behov og den hgjeste anciennitet pa
ventelisten.

Der tages ved tildeling af pladser derudover hensyn til fglgende:

e Barn, der har sgskende i et dagtilbud, herunder i en konkret afdeling eller i et konkret dagplejehjem, har
fortrinsret til en plads i samme dagtilbud, afdeling eller dagplejehjem, safremt de barn, der star fgr pa
ventelisten, kan tilbydes en anden aldersvarende plads. En plads kan ikke sta ledig og vente pa en
saskende, hvis der er andre bgrn pa ventelisten, der gnsker pladsen.

e Bgrn der pa baggrund af en konkret og individuel vurdering af saerlige sociale eller paedagogiske grunde
har behov for en plads i et konkret dagplejehjem eller i en konkret daginstitution, herunder afdeling.
Vurderingen foretages af forvaltningen.

e Alderssammenszetning i dagtilbuddet, herunder i en konkret afdeling eller et konkret dagplejehjem, sa der
sikres et naturligt flow i dagtilbuddet, herunder i afdelingen eller dagplejehjemmet. | forhold til
alderssammensaetningen tilstraebes det, at fordelingen af vuggestue- og bgrnehavebgrn i de integrerede
institutioner (bgrnehusene) falger den udmeldte normering.

e Sammensaetning af bgrnegrupperne i dagtilbuddet, herunder i en konkret afdeling eller et konkret
dagplejehjem, med hensyn til kgn, sa der sikres en hensigtsmaessig fordeling af piger og drenge i
dagtilbuddet, herunder i afdelingen eller dagplejehjemmet.

e Maksimalt nyoptag pa 30 pct. barn fra udsatte boligomrader i Igbet af et kalender ar i en daginstitution,
herunder i en afdeling jf. dagtilbudslovens § 26 a. (Geelder fra den 1. januar 2020).

Ovenstdende hensyn ma ikke medfgre, at pasningsgarantien overskrides, ligesom det ber tilstraebes, at et barn der
star for tur til den nzeste ledige plads kun kan overspringes en gang.

4.2. Tilbud om plads

Forzeldre uden pasningstilbud kan fa 3 tilbud om plads i et alderssvarende dagtilbud, herunder i konkrete afdelinger
og i konkrete dagplejehjem, heraf skal mindst 2 tilbud veere inden for eget pasningsdistrikt eller nabodistrikt.

Tilbud om plads fremsendes digitalt til foreeldrene.
Foreeldrene skal svare pa tilbuddet senest 5 hverdage fra modtagelsen af tilbuddet. Modtager Pladsanvisningen

ikke svar inden fristens udlgb, vil tilbuddet om plads ikke leengere veere geeldende, og pladsen kan blive tilbudt til et
andet barn. Hvis foreeldrene ikke svarer pa tilouddet, betragtes det som afslag pa tilbud om plads.
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4.2.1. Accept af tilbud om plads
Ved accept af en plads slettes barnet fra ventelisten til andre alderssvarende dagtilbud, medmindre foraeldrene
samtidig med accepten af pladsen meddeler Pladsanvisningen, at de fortsat gnsker at st p& venteliste.

Det er muligt for foreeldrene at blive stdende pa venteliste til 1 alderssvarende dagtilbud, hvis den accepterede
plads er beliggende inden for eget pasningsdistrikt.

Hvis den accepterede plads er beliggende uden for eget pasningsdistrikt, kan foraeldrene blive staende pa
venteliste til 3 alderssvarende dagtilbud.

Barnet beholder ancienniteten pa ventelisten til de gnskede dagtilbud, herunder konkrete afdelinger eller konkrete
dagplejehjem, og foreeldrene vil fortsat fa tiloudt pladser pa baggrund af deres gnsker.

4.2.2. Afslag pa tilbud om plads

Hvis foreeldrene afslar tilbud om en plads, er de ikke leengere omfattet af pasningsgarantien. Forzeldrene vil fortsat
sta pa venteliste til andre alderssvarende dagtilbud, herunder konkrete afdelinger eller konkrete dagplejehjem, men
vil blive slettet fra ventelisten til en plads i det dagtiloud, herunder konkret afdeling eller konkret dagplejehjem, som
foraeldrene har afslaet.

Det er muligt for foreeldrene at blive stdende pa venteliste til 1 alderssvarende dagtilbud, hvis den afslaede plads er
beliggende inden for eget pasningsdistrikt.

Hvis den afsldede plads er beliggende uden for eget pasningsdistrikt, kan foraeldrene blive stdende pa venteliste til
3 alderssvarende dagtilbud.

Barnet beholder ancienniteten pa ventelisten til de gnskede dagtilbud, herunder konkrete afdelinger eller konkrete
dagplejehjem, og foreeldrene vil fortsat fa tiloudt pladser pa baggrund af deres gnsker.

@nsker foraeldrene en ny pasningsgaranti, skal foreeldrene pa ny ansgge om plads i dagtilbud. Hvis foreeldrene i
den forbindelse fortsat gnsker, at barnet skal sta pa venteliste til de tidligere gnskede dagtilbud, herunder konkrete
afdelinger eller konkrete dagplejehjem, beholder barnet sin anciennitet p& ventelisten til de gnskede dagtilbud. Hvis
foraeldrene i den nye ansggning angiver nye gnsker til dagtilbud, herunder konkrete afdelinger eller konkrete
dagplejehjem, vil barnet fa anciennitet fra den dato, hvor ansggningen og de nye ansker er registreret i den digitale
pladsanvisning (opskrivningstidspunktet). Barnet kan samlet set maksimalt st& pa venteliste til 3 dagtilbud malrettet
aldersgruppen 0-2 &r samt til 3 dagtilbud malrettet aldersgruppen 3 ar og frem til skolestart.

4.3. Overflytning

4.3.1 Overflytning fra dagpleje og vuggestue i ikke-integreret institution til barnehave

Bgrn i dagpleje og i vuggestue i en ikke-integreret institution overflyttes som udgangspunkt til en bgrnehaveplads
fra den farste i maneden efter barnet bliver tre &r, medmindre det er aftalt med forzeldrene, at barnet starter i
bernehave, nar det er fyldt 2 &r og 10 maneder, hvis foreeldrene gnsker det, og der er plads og det tilgodeser
barnets behov.
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For barn, der er optaget i dagpleje eller vuggestue i ikke-integreret institution geelder, at barnets anciennitet ved
ansggning om en bgrnehaveplads regnes fra opskrivningstidspunktet til pladsen i dagplejen eller vuggestuen.

Plads i bgrnehave tildeles efter de almindelige retningslinjer i afsnit 4. Dog geelder, at hvis forseldrene afviser de 3
tilbud, udmeldes barnet af vuggestuen eller dagplejen den farste maned efter, at foreeldrene har afvist tilbuddene.
Forzeldrene kan afvise en bgrnehaveplads, nar barnet er mellem 2 &r og 10 maneder og 3 ar.

4.3.2. Overflytning internt i integrerede institutioner (bgrnehuse)

Et barn, der gar i vuggestue i en integreret institution (bgrnehus), er som udgangspunkt sikret en bgrnehaveplads i
samme institution. Barnet overfgres automatisk til en bgrnehaveplads i samme institution. Barnet overflyttes som
udgangspunkt til en bgrnehaveplads fra den farste i maneden efter barnet bliver tre &r medmindre det er aftalt med
foraeldrene, at barnet starter i bgrnehave, nar det er fyldt 2 ar og 10 maneder, hvis foraeldrene gnsker det, og der er
plads og det tilgodeser barnets behov.

Det er den psedagogiske leder af bgrnehuset, der sgrger for at overfagre barnet fra en vuggestueplads til en
barnehaveplads.

4.3.3 Overflytning mellem dagtilbud
Hvis foraeldrene ikke har faet den gnskede plads til deres barn, kan barnet fortsat std pa venteliste, jf.
retningslinjerne i pkt. 4.2.1. og 4.2.2. Efter overflytning til det gnskede tilbud slettes barnet fra gvrige ventelister.

@nsker foraeldre overflytning af deres barn til et andet dagtilbud, herunder konkret afdeling eller konkret
dagplejehjem, i andre situationer, skal foraeldrene ansgge om plads igen. Barnets anciennitet geelder fra det nye
opskrivningstidspunkt.

Efter en konkret vurdering kan et barn dog fa tilbud om at blive optaget i et andet alderssvarende dagtilbud, hvis
seerlige forhold gar sig gaeldende. Eksempler pa szerlige forhold kan vaere at barnet mistrives i dagtilouddet, eller at
der er alvorlige uoverensstemmelser mellem foreaeldre og dagtilbud. Beslutning herom treeffes af forvaltningen.

4.3.4. Udmeldelse ved start i SFO og skoleudseettelse
| det ar, hvor barnet starter i 0. klasse, udmelder Pladsanvisningen barnet af bgrnehaven den 30. april.

Safremt et barn optages i en skole, der ikke har et SFO tilbud, der kan optage barnet 1. maj, kan foraeldrene sgge
om udseettelse af udmeldelsen frem til skolestart. Henvendelse herom sker til Pladsanvisningen.

Beslutning om skoleudsaettelse efter folkeskolelovens § 34, stk. 2, treeffes af forvaltningen, jf. bilag til
styrelsesvedtaegt for skolevaesenet i Roskilde Kommune. Hvis der treeffes afggrelse om skoleudseettelse, fortseetter
barnet i den hidtidige bgrnehaveplads.

Tages barnet ud af 0. klasse, tilbydes barnet igen den hidtidige bgrnehaveplads.

4.4, Midlertidige udmeldelser
En daginstitution, herunder en afdeling, kan tilbyde garanti om plads til barn, der midlertidigt tages ud af
daginstitutionen i minimum 3 maneder og maksimum 6 maneder.
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Efter garantiperiodens udlgb fortseetter barnet i samme daginstitution, herunder konkret afdeling. Der kan tilbydes
garantiplads, nar barnet har veeret indmeldt i daginstitutionen i 6 maneder. Dog kan den enkelte daginstitution
maksimalt have 5 pct. af det normerede antal bgrn pa garantiplads samtidig.

5. Frit valg over kommunegraenser

Forzeldre kan sgge om optagelse af deres barn i et dagtilbud i en anden kommune end opholdskommunen og f&
tilskud fra opholdskommunen til brug for dagtilbudspladsen, jf. dagtilbudslovens § 28. Optagelse forudseetter tilsagn
om tilskud fra opholdskommunen. Tilskuddet svarer til den udgift, som opholdskommunen har til en tilsvarende
plads inden for kommunens egne graenser. Er pladsen i den anden kommune dyrere, skal foraeldrene selv betale
differencen, og taksten kan derved blive hgjere end opholdskommunens takster. Foraeldrenes egenbetaling
udregnes og opkraeves af opholdskommunen.

@nsker foreeldrene at barnet skal optages i et dagtilbud i en anden kommune, skal foraeldrene rette henvendelse til
den kommune, hvor dagtilbuddet er beliggende.

Ansggning, opskrivning og optagelse i en anden kommune end opholdskommunen, sker efter den pageeldende
kommunes retningslinjer herfor.

En kommune kan beslutte at lukke ventelisten for optagelse af barn fra andre kommuner af kapacitetsmaessige
arsager og under veesentlige hensyn til bgrn fra kommunen, jf. dagtilbudslovens § 28, stk. 2.

5.1. Fraflytning fra Roskilde Kommune til en anden kommune
Ved fraflytning og optagelse i et dagtilbud i en anden kommune, skal foraeldrene selv udmelde barnet af dagtilbud i
Roskilde Kommune, jf. kommunens retningslinjer for udmeldelse i pkt. 6.

Flytter en familie i Roskilde Kommune til en anden kommune, har barnet ret til at beholde pladsen i det dagtilbud,
herunder den konkrete afdeling eller det konkrete dagplejehjem, som barnet er optaget i.

6. Udmeldelse

Udmeldelse af barnet skal ske med mindst 1 maneds varsel til den sidste hverdag i maneden eller den 15. i en
maned. Overholdes dette ikke, skal der betales for opsigelsesperioden. Ved flytning mellem dagtilbud i kommunen
betales kun for en plads.

| det ar, hvor barnet starter i 0-klasse, udmelder Pladsanvisningen som udgangspunkt barnet af bgrnehaven den
30. april.

Safremt et barn optages i en skole, der ikke har et SFO tilbud, der kan optage barnet 1. maj, kan foreeldrene sgge
om udseettelse af udmeldelsen frem til skolestart. Henvendelse herom sker til Pladsanvisningen.

7. Takster

Taksten for en plads i kommunale og selvejende dagtilbud fastsaettes af byradet. Taksten fremgér af Roskilde
Kommunes hjemmeside.
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8. lkrafttreeden

Disse retningslinjer er godkendt af Skole- og Bgrneudvalget den 4. december 2018 og traeder i kraft den 1. januar
2019, og senest revideret som falge af Skole- og Bgrneudvalgets beslutninger af den 7. november 2023
vedrgrende lov om minimumsnormeringer, som traeder i kraft den 1. januar 2024.



